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1. Objetivo

Orientar o usuario no preenchimento correto do Requerimento Eletronico destinado a
OAB, fornecendo instrucoes claras para facilitar o envio do processo para analise e
reduzir inconsisténcias durante o protocolo.
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2. Acesso aos Servicos no Requerimento
Universal

Para efetuar a Constituicao/Alteracao/Baixa na OAB de Pernambuco, acesse Requerimento
Universal da OAB e siga os procedimentos.

No portal podera efetuar solicitacao de Viabilidade, DBE, preenchimento do Requerimento
Eletronico e Assinatura Digital.

Podera efetuar login com o cadastro proprio do site ou usar o Gov.br para acesso.

Link: https://regin-redesim.pscs.com.br/pe/requerimentouniversal/NovolLogin.aspx

& (& | (3 https//regin-redesim.pscs.com.br/pe/requerimentouniversal/NovoLogin.aspx

AR

PRI

REQUERIMENTO UNIVERSAL

O

Phcesso Restrito

@  Digite seu CPF

@  Digite sua Senha. =

Entrar com Gov.br

A-+E novo aqui? Cadastre-se

A Esgueceu senha?

Politica de Protegio de dados Pessoais e Termo de Uso

© - REGIN - 47.1
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3. Requerimento

0 Requerimento Eletronico viabiliza, via internet, o processo de abertura, alteracao e baixa de
sociedades, capturando e validando as informacoes e gerando os documentos: capa de processo,
contrato social, atos alteradores e distrato.

Para o preenchimento do formulario, cancelamento, atualizacao ou acompanhamento, dirija-se a
42 Etapa.

Requerimento Eletrénico

Principais Servicos

O Portal oferece uma grande variedade de servigos ao usudrio. Selecione nos icones abaixo o servigo desejado.

Novo Atualizar Cancelar
Requerimento Requerimento Requerimento

Acompanhar r
Requerimento A

Para a Criacao de um requerimento, seja ele para Abertura/Alteracao ou baixa, cliquei no botao “Novo
Requerimento”. Ao acessar, devera clicar no botao referente ao processo que deseja efetuar registro.
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Requerimento Eletrénico

Principais Servigos

O Portal oferece uma grande variedade de servios ao usudric. Selecione nos icones abaixe o servigo desejado.

Bo Re Re Bo

Inscricdo de Alteracao de Inscricdo/Alteracdo/ Baixa/ Distrato de
Matriz Matriz Baixa de Filial Exceto matriz
Filial no Exterior

Bo

Demais
Arquivamentos
(atos ndo previstos
nas demais opgbes)

Voltar

3.1,  Constituicao

Para a criacdo de um novo escritorio de advogacia, clique no item “Inscricao de Matriz”. Em
seguida, o usuario sera encaminhado ao ambiente de preenchimento.

e Informe o nimero de controle do DBE e clique em Avancar

Requerimento Eletrénico

NOVO REQUERIMENTO

Para gerar o requerimento, digite o nimero do DBE da RFB clique

ESQUISAR, selecione a Natureza Juridica e clique em
GAR"

AV
Orgéo de Registro
FLORIANOPOLIS - ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASILDE v

Ndamero DBE da RFB (N° de Recibo e Controle da RFB)
EX:
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Em seguida o usuario devera confirmar os dados preenchidos na viabilidade e DBE para seguir ao
preenchimento do Requerimento Eletronico.

Requerimento Eletronico

Confirme o3 dados o DBE par . 60 Requer
N® Visbilidade N° D€

P “ 0 000

Eventes

01 - INIKTIHO G prmae SSLabEeOmento

Nome Natureza Junidica

2062 » Socedade [mpremdng Lmtads

Ao avancar sera gerado o requerimento eletronico e sucessivamente sera apresentado os dados
preenchidos na viabilidade e no DBE. Sera informando os dados do requerente para confirmacao.
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A cada local de preenchimento do requerimento, o sistema identificara e informara em que fase o
usuario estara. Dentre eles estao:

« Dados Gerais (Nome Empresarial, Enquadramento, Capital Social e Requerente)

Endereco e CNAE

Quadro Societario (QSA)

Contabilista

Documentos

Assinantes

Dados Gerais

Vocé esta aqui!

Nota: O envio da via Unica € encaminhado ao e-mail do requerente, apenas.

Também sera apresentado demais dados e informacoes no qual devera o usuario preencher
como: data de constituicao, prazos, informacoes de contato e outros.
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e Ao avancar o usuario sera direcionado ao preenchimento do capital social

e No intuito de destacar se o mesmo é totalmente integralizado ou como a forma de
integralizacao do capital sera feita pela empresa

wheyysbe

o0 o rtagazaic
» Em moeda Ccomerte ) Em moeca comeme 0w Bers

CAOE Sramerte regraTacs reste A
Noe

.

Ao avancar, sera apresentado os dados preenchidos na viabilidade e DBE, como: Endereco e
atividade econémica

Chge VML o Comane
YN mrcoe CONBAIORA IV ILUBLCOADE

719003 Secrdiva VARG DREO

oo m

Nota: Se caso esteja constituindo apenas uma matriz, o sistema permite que avance sem
preenchimento.
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e .8 —9

‘.

e Preencha os dados quanto aos participantes do QSA, que ja estarao com suas
qualificacoes conforme preenchimento de DBE, bastando apenas clicar em seu CPF para
informar os demais dados quanto a sua participacao.

e Apos preenchimento clique em Avancar

1Z Elentos do Requerimento -+ Novo Requerimento £l Demais Servicos
Dados Gerais Capital Social Endereco e CNAE Filial(ais) asa

Vock esté a

Qualificagio dos Sécios e Administradores - QSA
Observaiio: PARA INSERIR OS DADOS DOS SOCIOS, FAVOR CLICAR NO CPF, PREENCHER O DADOS , GRAVAR & apos preencher todos os dados do
QSA, dicar no botdo AVANGAR
Situagio Ao CPF/CNP) Sécio Nome Qualificacio Adm
Novo  Nowo SOCIO PESSOA FISICA RESIDENTE
NOBRASIL
Novo Novo ADMINISTRADOR s
Novo  Novo SOCIO PESSOA FISICA RESIDENTE
NOBRASIL
o

Nota: Todos os dados do QSA devem estar preenchidos corretamente, caso ndo conseguira
avancar com o preenchimento.

Seguindo com o preenchimento, ao avancar, sera necessario que informe os dados quanto a
participacao do socio/empresario no capital social.

Capital Social Endereco e CNAE Filial(ais) Qsa

Dados Gerais Distribuicio de Quotas
Vock ests aquit

14 aqui

Distribuicio de Quotas

Quantidade de Quotas da Empresa: 160.000

Capital Integralizado da Empresa: R§ 150.000,00

Capital Nao Integralizado da Empresa: R$ 0,00

Siuagio  Acio  CPF/CNPJ Nome Qualificagio Quotas Capital Capitala

Sécio Integralizado  Integralizar
Novo  Novo Sh S SOCIO PESSOA FiSICA 00,00
RESIDENTE NO BRASIL
Novo  Novo SILy ZS  SOCIOPESSOAFISICA 30000 30.00000 00,00
RESIDENTE NO BRASIL

Nlir Ul AVANGAR
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Ao seguir, neste momento, surgira para preenchimento os dados do contador responsavel pela
empresa. Caso possua, devera preencher.

Nota: Informacéo néo obrigatoria.

Contabilista

CPF/CNPJ Mome

Classificagio CRC UF CRC Seq CRC
~ ~

Tipa CRC

Responsavel pela organizagéo contabil

CPF Mome do Contador
Classificagio CRC UF CRC Seq CRC
b hd
Tipe CRC
b
Email e Telefone
DoD Telefone E-mail:

Ao seguir com preenchimento, o usuario devera informar os dados do assinante da Capa, se
havera declaracao de veracidade, testemunhas, caso tenha, clausulas adicionais, caso
necessario, e foro.

—0—0 -0 -0 0000
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Informag3o para Gerar o Contrata/Requerimento de Empresirio

Testemunhas
Sm® Nio

Ird utifzar 8 cbusuls de administragio padrio?

. \

Cldusulas Adicionais (Incluir Ciusiulas no contrato padrao.)

Titulo da Cidusuia 3 ser Adicionada

Texto ca Cldussd

CQliusulas que serdo incluidas no contrato

Moo comn (Uheruhen s rms

Ao avancar, usuario sera encaminhado para o preenchimento dos assinantes do processo digital,
informacao de processo vinculado caso haja e, por fim, data de assinatura do processo.

A Se— S Y G 4 —— T T BT TETAT 0 WA FOASTE T Fy T

& Selecionaco Procese Yiecubao

LIMBEANDO GUE 3 30058 O Mermers 03 GH30r 10TLANG LTI © COCUMITEs AT § NEEFILIFG  PIoene hmerto Gete campe

> Nome
Feotocic
v
o NosE PROTOCOLO  ACAD
Assnaturs
Local ca Aranura Cata ca Aswratura

Prosacokols) de trimite em conjunto

ATENCAO!
Camo exte profocsio deva amiter e s (o outr, bvor rdorman rumers S0 peotocols (8 premesn Seerimenes gerata

Ateng ! S e for © primeins sequerereTs GE o tu £35S D MECEISEE S ESAI £ CONRE0 MM QUL RO € MECEILING frrencher pits

caen

Informe o Protocolo de trimie em conjunn

e
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Ao clicar em avancar, o preenchimento do requerimento eletronico sera FINALIZADO. Em
seguida, sera encaminhado para verificacao e download dos anexos gerados:

e Capa

e Taxa

¢ Instrumento

e Termo de veracidade

Seu requenmento for finakrado,

Documentos Gemnados

Para assinat digitalmente o ing! ique no botlo Asunaturs Digital.
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3.2. Alteracao

e Para a alteracdo de um escritorio de advogacia, clique no item “Alteragcdo de Matriz”.
Desta forma, sera direcionado ao local de preenchimento.

e Neste item, deve o usuario clicar para prosseguir com alteracao na matriz, sendo:
mudanca de endereco, Alteracao de QSA, Alteracao de Nome, Alteracao de atividade
economica, abertura, alteracao e baixa de filial etc.

e Ao avancar com o preenchimento dos dados da empresa (NIRE e CNPJ) devera clicar em
buscar para que o sistema retorne com os dados da empresa e QSA atual preenchido. Logo
em seguida, preenchera o ato e evento pretendido para o arquivamento

s TDA

- ——— oeny

Comon At wems s

A e S0 Veshrnss born s Commahs o Lanantancn Sammes 10 8 e i Ok

Commene 40 Somtadn ok pa s Semmbiate Swngies B L LY P

A 44 Yo B ¥ . Mgt Ot S ¢ (AL

M e G Oy 0 S @ Aot smes (O S e b At v Bt be o Caph Sl
R

Moerhoa Adww b o Rans be Faa i P udaes
i b0

S e b

Ml e D € Vs

L L

(o
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Ao avancar, o requerimento eletronico sera gerado ao usuario e apresentado o roteiro de
preenchimento.

Dados Gerais

Viocé estd aqui!

Nota: A depender do ato no qual a empresa deseja arquivar, alguns itens serdo apresentados ao
usuério conforme cadastro da OAB. Por exemplo, a sociedade deseja alterar o QSA, nos locais:
Dados Gerais, Endereco e CNAE nao podera preencher pois ndo € o objetivo da alteracdo em
questdo. Os demais(Documentos e Assinantes) cabera ao usuario o preenchimento.

Ao final do preenchimento, requerimento eletronico sera finalizado. Atente-se aos documentos
anexos gerados.

3.3 Distrato

e Para a baixa de um escritério de advogacia, clique no item “Baixa/Distrato de Matriz”.
Desta forma, sera direcionado ao local de preenchimento.

e Neste item, tratara o usuario da baixa ou distrato da empresa. Devera o usuario clicar no
item abaixo para descrever os dados (NIRE e CNPJ) da empresa para que dé
prosseguimento ao preenchimento.

e Em seguida, sera demonstrado Quadro societario atual na OAB.
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Requerimento Eletrénico
(4]
Dacon ¢ Pemce
Woame: 3000000 LTDA
NRL Nat e NP
00000000000 Q0000000000000

Sera apresentado ao usuario o roteiro de preenchimento. Dentre eles estao: Dados Gerais (Nome
Empresarial, Enquadramento, Capital Social e Requerente), Endereco e Cnae, Quadro Societario
(QSA), Contabilista, Documentos e Assinantes. Por se tratar de uma extincao, algumas
informacdes serdo puxadas da base da OAB e outras, sera necessario o preenchimento como o
Capital social, Quadro Societario (QSA), Contabilista, Documentos e Assinantes.

Dados Gerais

Vocé esta agquil

Ao final do preenchimento, requerimento eletronico sera finalizado. Atente-se aos documentos
anexos gerados.
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Seu requermento 1ol firalizaco.

Documentos Geraces

Para assinar digitalmente o | 10 clique no botdo Assinatura Digital,

Ieformagdes Importantes

ATENGAO

1) O s'stema ndo gers © modeio 00 Contrato Social para © evento de Transformacdo e Naturezs Juricica
2} Faga © contrato em WORD, gere o POF & anexe no ASSNADCR DIGITAL

33 O cocumento deverd ser Impresdo &m Alta Gualidace, de praferdngia em impresson a laser,

) Para 3 impresslio 005 GOCUMENtos Rraccs & Necessiria A instaiaclo O um Apicative e ieiturs Ge arquive em PDF.

VOLTAR
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3.4,  Atualizar Requerimento

e Item do Requerimento eletronico utilizado para atualizar o preenchimento dos dados ja
informados em um requerimento eletronico ja gerado.

e Devera o usuario clicar no item para que possa prosseguir com o preenchimento dos dados
solicitados, n° do requerimento e avancar.

Requerimento Eletronico

Abusizac Requenimento Exsterte

votr |

e Ao avancar, todas os itens preenchiveis pelo usuario serdo reapresentados caso deseje
efetuar atualizacao.

Nota: Caso atualizacéo se refira a constituicdo, o DBE sera apresentado se desejar atualizar,
devera apaga-lo e informar o DBE corretamente para avancar. Quando se refere a alteracao, o
DBE é informado e atualizado apenas na tela de preenchimento de Ato e Eventos.

ProSolution Consultoria e Sistemas Informaticos Ltda.
Matriz: Av. das Américas, 700, bloco 8, loja 306-E - Barra da Tijuca - Rio de Janeiro - RJ - Brasil - CEP: 22640-100 - Tel.: (21) 2463-5616
Filial: Travessa Quintino Bocaiuva, 2301, Sala 713 - Cremacéo - Belém - PA - Brasil - CEP: 66.045-315
Filial: Av. Vinte De Janeiro, 1016, Galpao 000b CXPST 181 - Boa Viagem - Recife - PE - Brasil - CEP: 51.130-120

WWW.pscs.com.br


http://www.pscs.com.br/

/¢

PROSOLUTION

3.5, Acompanhamento de Requerimento

Neste item, podera consultar o status do requerimento. Podera também conferir exigéncias
efetuadas pela Instituicao de Registro.

Para verificacao clique no item “Acompanhamento”. Desta forma, sera direcionando ao local.

Consulta Requerimento

N° Requenimento N Protocolo Orgio de Registro N° DBE (Recibo e Identificagdo da Solicitagdo do CNPJ)
NIRE/Matricula CNPJ Nome da Pessoa Juridica
CPF do Solicitante Nome do Solicitante

3 3

Requerimento  Protocolo Solicitante Nome Da Empresa Situagdo Data Boletos

e Informe o nimero do requerimento e clique em “Buscar”

Em caso de duvidas ou erros quanto sobre quaisquer dos itens explicados, por favor, entre em
contato com o suporte.

ProSolution Consultoria e Sistemas Informaticos Ltda.
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