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PROSOLUTION

Este documento tem como objetivo apresentar orientagoes para auxiliar na
realizagao de assinaturas no Assinador Digital.

Informagao Importante:

O sistema é compativel com os sistemas operacionais Windows e macQOS.

Atualmente, existem 02 (duas) op¢des de assinatura disponiveis no sistema disponiveis para OAB/PE:

e Assinatura em Nuvem
e Assinar com Certificado Digital A1/A3

Como acessar atela de assinatura:
Para realizar a assinatura, na coluna “Ac¢bes”, basta clicar no icone de lapis, conforme
demonstrado abaixo:

STATUS DAASSINATURA

Documento Ato Origem Agoes
CAPA PRINCIPAL 090 - CONTRATO Gerado pelo Sistema 7S |QA & °
INSTRUMENTO PRINCIPAL 090 - CONTRATO Informado pelo Solicitante 7S |QA €@ £ 2
5%“{'802\%2 ILSSEX(%%:L 090 - CONTRATO Gerado pelo Sistema 7 |QA ¢ £ °

Apos clicar no lapis, o sistema abrira a préxima tela, onde devera ser escolhida uma das 2
opc¢des de assinatura disponiveis:

Selecione a opgao desejada e siga as instrugdes apresentadas pelo sistema para concluir a
assinatura.

—
(REGIN

JOAO SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA 81500000230034  81500000230034

Ato:
23027 - VIl - AVERBACAO A INSCRICAO DE PESSOA JURIDICA

ESCOLHA O TIPO DE CERTIFICADO

Assinar com

assinaturs. Certificado A1/A3
Em Nuvem

REGIN 5 licitar o cadastro de usu Orgi REGIN.
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Assinatura em Nuvem

Para realizar a assinatura por meio da opgao Assinatura em Nuvem, siga os passos abaixo:

1. Selecione a opcao Assinatura em Nuvem na tela de assinatura.
2. Em seguida, escolha a sua Autoridade Certificadora em Nuvem.

3. Apos a selegao, o sistema ira redirecionar automaticamente para a tela de autenticagao
da certificadora vinculada ao seu certificado digital.

4. Informe os dados de acesso solicitados pela certificadora e conclua a autenticago.
5. Apbés a confirmacao da autenticacdo, a assinatura sera realizada com sucesso.

6. Finalizado o procedimento, retorne ao sistema para dar continuidade ao envio do

processo.
o Escolha o seu certificado em nuvem
o:
002 - ALTERACAO Por favor, selecione sua Autoridade Certificadora na Nuvem.
Esse processo se encontr. .
Certificadora Acao
l:l Certisign - RemotelD # Assinar
ESCOLHA O TIPO DE CERTIFIGC DS Cloud Py -
SERPRO - SerprolD # Assinar
fafelD SafeWeb - SafelD & Assinar
Assinatura A Y =
e y Soluti - Bird ID #  Assinar
Cert
n Syngular - Syn # Assinar
p—
VIDAS Valid - Vidaas # Assinar
N
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Assinar com Certificado Digital A1/A3

Para realizar a assinatura utilizando Certificado Digital A1 ou A3, € necessario que o
Assinador Digital esteja instalado corretamente em sua maquina.

O download do nosso novo Assinador pode ser realizado pelo link disponivel no portal,
conforme demonstrado na imagem abaixo:

Antes de realizar a assinatura, orientamos verificar os seguintes pontos:

o O certificado digital A1 ou A3 deve estar corretamente instalado e configurado na
maquina.

e Recomendamos que o JAVA esteja instalado na versao 1.8 ou superior.

o Verifique se todos os drivers, extensdes e configuragdes do certificado estao
devidamente atualizados.

 Nocaso de certificado A3, confirme se o token ou cartdo esta conectado corretamente

e ao computador e sendo reconhecido pelo sistema.

ESCOLHA O TIPO DE CERTIFICADO

Assinatura Assinar com
Em Nuvem Certificado A1/A3

Assinador Digital - ProSolution - Assinatura Certificado Nuvem

Prezado usuario,

Para realizar a(s) assinatura(s) digital(is), & necessario fazer o downloads do nosso novo assinador, no
link:

¢ Detectamos que vocé estd usando Windows: Clique Aqui!
Usa outro sistema operacional? Baixe para Windows ou para mac0S

Apos realizar o download e instalagao, marque a opgao "Ja baixei e instalei o novo assinador.” para que
o botéo de assinar, fique habilitado.

|1 J& baixei e instalei o novo assinador.

Assinatura Assinal
Em Nuvem Gertificad
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Assinaturas embutidas no arquivo PDF

O sistema realiza o reconhecimento de documentos que ja contenham assinaturas
digitais embutidas no arquivo PDF, desde que atendam aos requisitos abaixo:

e O documento deve estar assinado no formato PAJES (PDF Advanced Electronic
Signatures).
e As assinaturas digitais embutidas no PDF devem estar no padrao ICP-Brasil.

Importante:

Caso exista algum assinante do processo que nao faga parte do QSA da empresa, para que o
sistema reconheca corretamente todas as assinaturas presentes no documento, € necessario
que todos os signatarios que assinaram digitalmente o PDF sejam cadastrados na ultima etapa
do Requerimento Eletronico, na aba “Assinantes do Processo Digital”.

Ou seja, quando o PDF estiver assinado apenas por pessoas que ja constam no QSA da
empresa, hdo é necessario realizar o cadastro desses assinantes nessa ultima etapa do
Requerimento. O cadastro na aba “Assinantes do Processo Digital” € necessario somente
quando houver assinante digital que nao faga parte do QSA.

O preenchimento correto dessa etapa € essencial para que o sistema valide e
reconheca as assinaturas incorporadas ao arquivo.

ASSINANTES DO PROCESSO DIGITAL

ATENGAO!

Caso o processo seja enviado por meio digital, utilize 0 campo abaixo SOMENTE SE:

1) Nem todos os participantes do quadro societario assinarem o documento;

2) Documento puder ser assinado por maioria do capital social;

3) Demais situagGes em que o assinante ndo pertencer ao quadro societario da empresa.
4) Selecionado Processo Vinculado.

LEMBRANDO QUE se todos os membros do quadro societrio assinarem o documento nao é necessério o preenchimento deste campo.

CPF Nome

Protocolo

— selecione o protocolo - v «

CPF NOME PROTOCOLO  AGAO
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